OFF ICE

Truques e segredos
para trabalhar com
mais eficaciacomo
programa de folha de
calculo desenvolvido
pela Microsoft.

Il SAIBA COMO:

m Abrir ficheiros do Excel
em qualquer versao
do programa

Criar graficos
rapidamente

Ajustar texto a largura
das células

ANHAS

~
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uem lida todos os dias com nime-

ros, férmulas e calculos muito difi-

cilmente consegue fugir do Excel,
0 mais famoso e usado programa para fo-
lha de célculo do Mundo. Ainda assim,
muito por culpa do preconceito de que o
Excel é quezilento, complexo e sisudo, sdo
poucos os utilizadores que se aventuram a
explorar alguns dos seus recursos mais
reconditos. No entanto, ha pequenos tru-
ques que podem ser usados no Excel co -
mo verdadeiras engenhocas essenciais
para melhorar significativamente a cria-
¢do, edicdo e manipulacdo de folhas de
calculo no computador. Conhega, ja a
seguir, cinco dessas artimanhas de grande
mérito e suprema utilidade.

Ha pequenos truques
que podem ser usados
no Excel como
verdadeiras engenhocas
essenciais para melhorar
significativamente a
criacao, edicao e
manipulacao de folhas de
calculo no computador




